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TAHAKKUK BiRIMi
MAAS TAHAKUK SURECI
insan . Gorev ve
Kaynaklari Is Alast Semasi Sorumluluklar Mevzuat
-657 Devlet

-Tahakkuk Memuru

-Tahakkuk Memuru

-Tahakkuk Memuru
-Yiksekokul
Sekreteri

-Muhasebe
yetkilisi

-Tahakkuk Memuru

Personel Daire Baskanligindan personelin
derece-kademe-kidem-rapor atama vb.
bilgilere iliskin evraklar gelir.

v

Maas tahakkuk hazirlik islemleri yapihr. <

v

Personel Maas Bilgi Formu PDB gelen
bilgilere gore doldurulur.

v

Personelin bilgileri KTU bilgi islem
sisteminden ve KTU say2000i sisteminden
bilgiler glincellenir, hesaplama islemi
yapilir

Bordro bilgileri kontrol edilir

\ 4
A

Bilgiler dogru mu?

Odeme emri belgesi hazirlanir

!

Odeme Emri Belgesi, gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine imzaya
gonderilir.

imzalandi mi?

Odeme Emri Belgesi ve ekleri SGDB’ ye
teslim edilir.

Odeme Belgeleri Muhasebe
Yetkilisi kontroliinden gegti
mi?

SGK dan Kesenek Bilgi Girisi yapilir.

-PDB gelen bilgilere gére Maasg
tahakkuk islemleri yapilir.
Bunun igin; Taban aylig,
Gosterge, , Ek gosterge, Kidem
ayligl,Yan ddeme, Ozel hizmet
tazminati, Ek 6deme, Aile
yardimi, (es ve cocuk yardimi),
Makam tazminati,
Gorev/temsil
tazminati,,Yabanci dil
tazminati, Universite ddenegi,
idari gérev 6denegi, Egitim
O6gretim tazminati, Gelistirme
ddenegi, Emekli Sandig1/SGK
pirimleri, Vergi matragi-dilimi,
Asgari gecim indirimi, Sakathk
indirimi, Ozel sigorta indirimi,
-Su/Lojman kirasi/ icra
/nafaka/ rapor/ vb kesintiler,
Damga vergisi kesintisi, Gelir
vergisi kesintisi, Sendika
kesintisi, Kalemleri kontrol
edilir.

-Odeme Emri Belgesi
hazirlanir ve imzaya
gonderilir.

-Maas dosyasi SGDB’ ye
teslim edilir.

-ilgili Yénetmelik ve
tebliglere gore kontrol
edilir

-Maas 6dendikten sonra
on glin iginde giris yapilir.

Memurlari Kanunu
375 Sayili Kanun
Hikminde
Kararname 631 Sayili
Kanun Hikmiinde
Kararname

-Devlet Memurlarina
Odenecek Zam Ve
tazminatlara iliskin
karar

-5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi
Kanunu

-2914 Yiksekogretim
Personel kanunu
2547 Yiiksekogretim
Kanunu

-5434 Sayili Emekli
Sandigi Kanunu

-190 Sayil Genel
Kadro ve Usuli
Hakkinda Kanun
Hikminde
Kararname

-Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi
-Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri
Hakkinda Genel
Tebligi

-Muhasebat Genel

Midurlugi Genel
Tebligi(Sira No: 7)

-Muhasebe Yetkililerinin
Egitimi, Sertifika
Verilmesi ile Calisma
Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik

--Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi

-Galisan Sigortalilarin
Prime Esas Kazancinin
Tespitine iliskin Teblig

-Aylik Prim Ve Hizmet
Belgesinin Sosyal
Givenlik Kurumuna
Verilmesine Ve Primlerin
Odenme Siirelerine Dair
Usul Ve Esaslar
Hakkinda Teblig




